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1. Identificacdo do procedimento

Procedimento pré-contratual de ajuste direto, regime geral, com a referéncia ADG/07/2022

2. Identificac¢do da Entidade Adjudicante
A entidade publica adjudicante é o Instituto das Florestas e Conservagdao da Natureza, IP-
RAM, NIF 600086968, com sede a rua Jodo de Deus, n.2 12-F, 9050- 027 Funchal, telefone 291

145 590 e com o endereco de correio eletronico ifcn@madeira.gov.pt.

3. Orgio responsavel pela decisio de contratar

A decisdo de contratar foi tomada a 29/09/2022, por deliberacdo do Conselho Diretivo do
Instituto das Florestas e Conservacdo da Natureza, IP-RAM, em reunido extraordinaria, nos
termos das disposi¢Ges conjugadas da alinea a) do n.? 1 e alinea e) do n.? 2 do artigo 16.° e
alinea d) do n.? 1 do artigo 20.2 e, ainda, artigos 36.% e 38.%, todos do Cddigo dos Contratos
Publicos (doravante, “CCP”), aprovado pelo Decreto-Lei n.® 18/2008, de 29 de janeiro, na
redagdo atual, em conformidade com o disposto na alinea b) do n.2 1 do artigo 27.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 28-A/2021/M, de 30 de dezembro, que aprovou o Orcamento da

Regido Auténoma da Madeira para 2022.

4. Objeto do contrato
Aquisigao de servigos de viagens e alojamento, no &mbito do Projeto VALCONMAC 2,

nos termos e condi¢Oes constantes do caderno de encargos.

5. Tipo de contrato

Aquisicao de servigos.

6. Fundamento da escolha do tipo de procedimento
Para os efeitos previstos na alinea a) don.? 1 e alinea e) do n.® 2 do artigo 16.% e alinea d) do n.”

1 do artigo 20.%, todos do CCP, e atento ao disposto non.® 1 do artigo 4.2 do Decreto Legislativo
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Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redacdo, é adotado o procedimento pré-

contratual de ajuste direto, regime geral.

7. Preco Base

7.1. O prego base ¢é fixado em 10.000,00 EUR (dez mil euros), ao qual acresce o IVA a taxa legal
em vigor aplicavel.

7.2. Entende-se por preco base o preco maximo que o IFCN, IP-RAM, como entidade
adjudicante, se dispde a pagar pela aquisicdo dos servigos objeto do presente procedimento.
7.3. O preco base foi calculado com base nos precos atualizados do mercado, obtidos através

da consulta preliminar prevista no artigo 35.2-A do CCP.

8. Critério de adjudicagio

Atendendo ao disposto no n.? 1 do artigo 73.2 do CCP e, ainda, a que o convite sera dirigido a
uma unica entidade, tratando-se, por tanto, de uma tinica proposta, néo é aplicavel o critério
de adjudicagio, porém, deve o concorrente, respeitar os termos, condigdes e pardmetros base

constantes no Caderno de Encargos.

9. Esclarecimentos, retifica¢do e alteracdo das pecas procedimentais

9.1. No primeiro ter¢o do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados
podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretagdo das pegas
do procedimento e, no mesmo prazo, devem apresentar uma lista na qual identifiquem,
expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pegas do procedimento por si
detetados.

9.2. Consideram-se erros e omissdes das pecas do procedimento os que digam respeito a:

a) Aspetos ou dados que se revelem desconformes com a realidade;

b) Espécie ou quantidade de prestagGes estritamente necessarias a integral execugdo do objeto
do contrato a celebrar;

c) Condigdes técnicas de execugao do objeto do contrato a celebrar que o interessado nio

considere exequiveis;
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d) Erros e omissées do projeto de execugio que nio se incluam nas alineas anteriores.

9.3. Até ao termo do segundo terco do prazo fixado para a apresentagao das propostas, ou até
ao prazo fixado no convite, o servi¢o responsavel pela conducédo do procedimento deve
prestar os esclarecimentos solicitados, e o 6rgédo competente para a decisao de contratar
pronuncia-se sobre os erros e as omissdes identificados pelos interessados, considerando-se
rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por ele expressamente aceites.
9.4. Os esclarecimentos, as retificacdes e as listas com a identificagdo dos erros e omissdes
detetados pelos interessados devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada
pela entidade adjudicante e juntos as pegas do procedimento que se encontrem patentes para
consulta, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente notificados
desse facto.

9.5. Os esclarecimentos e as retificagdes fazem parte integrante das pecas do procedimento a

que dizem respeito e prevalecem sobre estas em caso de divergéncia.

10. Esclarecimentos e suprimentos da proposta

10.1. O servigo responsavel pela condugdo do procedimento pode pedir aos concorrentes
quaisquer esclarecimentos sobre as propostas apresentadas que considere necessarios para
efeito da analise e da avaliagdao das mesmas.

10.2. Os esclarecimentos prestados pelos respetivos concorrentes fazem parte integrante das
mesmas, desde que ndo contrariem os elementos constantes dos documentos que as
constituem, ndo alterem ou completem os respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que
determinam a sua exclusdo nos termos do disposto na alinea a) do n.? 2 do artigo 70.° do CCP.
10.3. O servigo responsavel pela condugdo do procedimento deve solicitar aos concorrentes
que, no prazo maximo de cinco dias, procedam ao suprimento das irregularidades das suas
propostas causadas por pretericio de formalidades ndo essenciais e que carecam de
suprimento, incluindo a apresentagdo de documentos que se limitem a comprovar factos ou
qualidades anteriores a data de apresentagdo da proposta, e desde que tal suprimento nédo

afete a concorréncia e a igualdade de tratamento.
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10.4. O servigo responsavel pela condugao do procedimento procede a retificagao oficiosa de
erros de escrita ou de célculo contidos nas propostas, desde que seja evidente para qualquer
destinatario a existéncia do erro e os termos em que o mesmo deve ser corrigido.

10.5. Os pedidos formulados nos termos dos pontos 10.1 e 10.3., bem como as respetivas
respostas, devem ser disponibilizados em plataforma eletronica utilizada pela entidade

adjudicante, devendo todos os concorrentes ser imediatamente notificados desse facto.

11. Negociagio

A proposta apresentada nao sera alvo de negociagao.

12. Propostas variantes

Nao é admitida a sua apresentacéo.

13. Documentos que devem ser obrigatoriamente apresentados com a proposta

13.1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragao do concorrente de aceitagdo do contetido do Caderno de Encargos, elaborada em
conformidade com o modelo constante do anexo I-M do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de agosto, que adapta a Regido Autéonoma da Madeira o CCP, na sua atual
redacgdo, conforme o anexo I ao presente convite;

b) Documentos que, em fun¢do do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua execugado
submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de
acordo com o0s quais o concorrente se dispde a contratar, nomeadamente, documento que
contenha o prego total e os precos unitarios dos servicos a prestar, ao qual acresce o imposto
sobre o valor acrescentado., se este for legalmente devidos;

¢) Documento que contenha informacao detalhada das passagens aéreas e do alojamento.

13.2. Os documentos referidos anteriormente devem ser assinados pelos concorrentes ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.
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14. Idioma dos documentos da proposta
Os documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

15. Prazo para a apresentacdo das propostas
15.1. A apresentacdo dos documentos mencionados no ponto anterior deve ser efetuada até as
23h59 do 5.2 dia a contar da notificagdo do convite a apresentagao de propostas.

15.2. A contagem do prazo é efetuada de acordo com o n.2 3 do artigo 470.° do CCP.

16. Modo de apresentacdo das propostas

16.1. Os documentos que constituem a proposta devem ser entregues na plataforma eletrénica
acinGov e ser assinados eletronicamente mediante a utilizagdo de assinatura eletrdnica
qualificada prépria ou dos representantes legais. A aposi¢do de uma assinatura eletrdnica
qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos ou ficheiros eletronicos da proposta, em
momento prévio ao do seu carregamento na plataforma eletrénica (conforme determinado
pelo n.2 4 do artigo 68.2 da Lei n.2 96/2015, de 17 de agosto), assegurando-lhes dessa forma a
forca probatdria de documento particular assinado, nos termos do artigo 376.2 do Cédigo Civil
e do artigo 3.2 n.° 2 do Decreto-Lei n.? 290-D/99, de 2 de agosto, alterado e republicado pelo
Decreto-Lei n.2 88/2009, de 9 de abril, sob pena de exclusdo da proposta, nos termos do artigo
146.° n.? 2 alinea 1), aplicavel por forca do artigo 122.%, n.? 2, ambos do CCP.

16.2. Os documentos eletrénicos emitidos por entidades terceiras competentes para a sua
emissao, nomeadamente, certiddes, certificados ou atestados devem ser assinados com recurso
a certificados qualificados de assinatura eletronica das entidades competentes ou dos seus
titulares, ndo carecendo de nova assinatura por parte do operador econdémico que os
submetam.

16.3. Os documentos que sejam copias eletrénicas de documentos fisicos originais emitidos por

entidades terceiras, podem ser assinados com recurso a certificados qualificados de assinatura
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eletronica do operador econémico que o submete, atestando a sua conformidade com o
documento original.

16.4. Nos documentos eletrdnicos cujo contetido ndo seja suscetivel de representagao como
declaragdo escrita, incluindo os que exijam processamento informatico para serem convertidos
em representagdo como declaracdo escrita, designadamente de processos de compressao,
descompressao, agregacao e desagregacao, a aposi¢do de uma assinatura eletronica qualificada
deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os constituem

16.5. Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar diretamente o assinante com a
sua funcgdo e poder de assinatura, deve o concorrente submeter a plataforma eletrénica um

documento eletrénico oficial indicando o poder de representagao e a assinatura do assinante.

17. Prazo de manutencdo das propostas

17.1. O concorrente fica obrigado a manter a validade da sua proposta durante o prazo de 90
dias, contados da data limite para a sua entrega.

17.2. O prazo de manutengao da proposta considera-se prorrogado por igual periodo se o

concorrente nada requerer em contrario.

18. Caucgdo

De acordo com o disposto na alinea a) do n.? 2 do artigo 88.2 do CCP nao ¢ exigida caugao
destinada a garantir o exato cumprimento de todas as obriga¢des legais e contratuais que
assume a celebracao do contrato, nem se procedera a retengao a que se refere o n.? 3 do mesmo

artigo.

19. Documentos de habilitacio

19.1. Apos a notificacdo da adjudicagdo, o adjudicatario deve apresentar através da plataforma
eletrénica acinGov os seguintes documentos:

a) Declaragdo a que se refere a alinea a) do n.? 1 do artigo 81.2 do CCP e n.? 1 do artigo 7.2 do
Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, conforme

modelo constante do anexo II ao presente convite (elaborada em conformidade com o modelo
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constante do anexo II-M do Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redacdo);

b) Cépia da certidao da Conservatoéria do Registo Comercial da empresa, ou, em alternativa,
c6digo de acesso a certiddo permanente da empresa;

c) Cépia do certificado de inscrigdo no Registo Nacional de Pessoas Coletivas, com todas as
inscrigdes em vigor e que revele a titularidade das habilitagdes adequadas e necessarias a
execucdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar, exceto, tratando-se de concorrente
portugués sujeito a registo comercial, caso em que este documento serd dispensado por a
certiddo prevista no ponto anterior fazer prova suficiente da inscrigdo no aludido registo;

d) Os seguintes documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagbes previstas nas
alineas b), d), e) e h) don.? 1 do artigo 55.2 do CCP:

d.1. Certificado do registo criminal da pessoa coletiva e do(s) titular(es) dos respetivos orgéos
de administragdo ou geréncia que se encontre(m) em efetividade de fungbes;

d.2 Certidao comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situagdo regularizada,
relativamente a dividas por contribuicdes, para a seguranga social em Portugal;

d.3 Certiddo comprovativa ou meio de prova de que se encontra com a situagao regularizada
relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués ou no Estado de que sejam
nacionais onde se situe o seu estabelecimento principal;

e) Documentos que comprovem o cumprimento das obrigagdes relativas a rendimentos
gerados no territério da Regido Auténoma da Madeira, nos termos do n.* 2 do artigo 7.° do
Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagéo,
nomeadamente:

- Ultima Declaracio de Rendimentos modelo 3 ou modelo 22, este ultimo
acompanhado do Anexo C, caso o Adjudicatario tenha exercido nesse periodo atividade na
Regido Auténoma da Madeira;

- Ultima Declaragio de Rendimentos e Retengdes de Residentes (modelo 10) e DMR;

- Anexo Q da ultima informagao empresarial simplificada (IES);

- Anexo R da ultima declaragao periddica do IVA.
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f) Documento comprovativo do registo central do beneficiario efetivo (RCBE — Lei n.? 89/2017,
de 21 de agosto)

19.2. O adjudicatario que considere ndo preencher as condi¢des legais relativas ao
cumprimento das obrigagdes declarativas referidas no ponto 19.1., alinea e), devem apresentar
declaragao sob compromisso de honra, subscrita por quem os obriga, referindo expressamente
essa situacao.

19.3 O adjudicatario pode, em substituigdo da reproducdo dos documentos referidos nos
numeros anteriores, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem como
a informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele
constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

19.4 Para efeitos da consulta prevista no nimero anterior, o adjudicatario deve prestar
consentimento, nos termos da lei, para a consulta da informagao relativa a qualquer um dos

documentos.

20. Idioma dos documentos de habilitac¢do

20.1. Todos os documentos de habilitagdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua
portuguesa.

20.2. Quando, pela prdpria natureza ou origem, os documentos de habilitacdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los acompanhar da tradugédo

devidamente legalizada.

21. Prazo para apresenta¢io dos documentos de habilitagio
A apresentacao dos documentos de habilitagdo deve ser efetuada no prazo de 3 dias apds a

notificagao da adjudicacao.

22. Modo de apresentacgdo dos documentos de habilitagio
22.1. O adjudicatério deve apresentar, através da plataforma eletrénica acinGov, a reprodugéo

dos documentos de habilitagio referidos nos nimeros anteriores.
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22.2. O adjudicatario pode, em substituicio da reprodugdo dos documentos referida no
numero anterior, indicar o sitio da Internet onde aqueles podem ser consultados, bem como a
informagdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos dele
constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

22.3. O adjudicatério pode, ainda, prestar consentimento, nos termos da lei, para a consulta da

informagao relativa a qualquer um dos documentos mencionados nos pontos anteriores.

23. Supressio de irregularidades detetadas nos documentos apresentados
A entidade adjudicante fixa o prazo de 1 dia para a supressao de irregularidades detetadas nos
documentos de habilitagdo apresentados que possam levar a caducidade da adjudicagao nos

termos do disposto no artigo 86.2 do CCP.
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ANEXO1
Modelo de declaragiao
[a que se refere a alinea a) do n.? 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.°
3 do artigo 256.%-A, conforme aplicavel do Coédigo dos Contratos Publicos e o artigo 6.° do
Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto.]

1 - ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de ... (designacdo ou referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteido do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugdo do referido contrato, ao disposto na legislagao portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que néo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos e artigo 5.2 do Decreto
Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagéo.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusao da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagéo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagio da sangdo

acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
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membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdo que constitui o
anexo ii-M do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual
redacdo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas
nas alineas b), d), e) e i) do n.° 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo e artigo 5.° do Decreto
Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagéo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a nio apresentagao dos documentos
solicitados nos termos do niimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagio muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar,
como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem
prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragdo, nos termos do disposto
nas alineas b), c) e d) don.? 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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ANEXO II

Modelo de declaracao
[a que se refere a alinea a) do n.? 1 do artigo 81.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e on.? 1 do
artigo 7.2 do Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de agosto]
1 - ... (nome, niimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, namero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (2) nao se encontra em nenhuma das situagées previstas non.? 1
do artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.
2 - O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) nio se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Cdédigo dos
Contratos Publicos e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as
obrigagQes fiscais declarativas cujo conteudo assume interesse especifico para a Regido
Autonoma da Madeira referidos no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto Legislativo Regional n.?
34/2008/M.
3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangado
acessoria de privagdao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para
a formacgao de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para
efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».
(3) Acrescentar as informagfes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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